
PROFESSIONAL GREEN CARD CUSTOM SHEET 
(UNION CITIZENS REGISTRATION CERTIFICATE CARD) 

 
 
NAME AND LAST NAME __________________________________________ 
 
______________________________________________________________ 
 
PASSPORT | NIF ________________________________________________ 
 
ADDRESS _____________________________________________________ 
 
______________________________________________________________ 
 
TOWN ________________________________________________________ 
 
PROVINCE ____________________________________________________ 
 
COUNTRY _____________________________________________________ 
 
TELEPHONE ___________________________________________________ 
 
EMAIL ________________________________________________________ 
 
hereinafter, THE CLIENT. 
 

The CLIENT, entrusts the company DURÁ GREGORI ABOGADOS Y 
ASOCIADOS, SCP, provided with CIF J54203609, with address at 
Calle Filarmónica nº1-1ºA Altea (Alicante), hereinafter THE 
COMPANY, and the physical or legal persons to whom it delegates , 
the management, completion of the necessary procedures to obtain 
the client's appointment in the corresponding public body in order to 
obtain the Union Citizen Registration Certificate Card. 
In order to do so, the CLIENT will provide the following documents 
and information, essential for preparing the documents necessary for 
the request: 
 
 
1. PERSONAL DATA SHEET  

2. The Client will pay in advance the cost of the procedure (€ 78.65 
VAT incl), at the CaixaBank CCC36 2100 2158 6202 0045 3854, 
owned by the Company, including as Concept: GREEN CARD + 
Name of the client, and attaching a copy of the deposit slip in the 
file. 
 

Once the Company obtains the requested documentation, and within 
a maximum period of 40 business days (**), it will complete the 
necessary instances and, in addition to requesting the client the 
mandatory face-to-face appointment in the immigration office or police 
station corresponding to the place of his domicile. 
The complete file will be sent to the Client's bank office, where he will 
find the corresponding invoice, the document of the fee to be paid by 
the client in the branch (Cost of the fee € 12.00 (*)), and the 
information on the documentation that he will have to bring on the day 
of the appointment, depending on the reasons for the request of the 
Card indicated on the form. 
 
And in proof of conformity, it is signed by the Client, 
 
 
In ___________________________, de __________________, de 202__ 

                                                   
 
 
 
Signature ____________________________________________________

  
 
(*) Subject to change by the Government of Spain or equivalent body 
(**) Obtaining the appointment may be delayed for reasons beyond the 
Company's control, being subject to the deadlines set by the Immigration Office, 
or corresponding body. 
 
 

DATA PROTECTION CLAUSE: In compliance with the Spanish Organic Law 
and the European Data Protection Regulation, we inform you that the person 
responsible for the treatment and conservation of personal data that is 
transferred for the sole purpose of managing contractual or pre-contractual 
relationships with suppliers or clients of this company, is DURÁ GREGORI 
ABOGADOS Y ASOCIADOS, SCP, with professional address at Calle 
Filarmónica nº1-1ºa, 03590-Altea (Alicante). Your data will be kept, and will not 
be transferred, except legal obligation. You have recognized rights of access, 
rectification, deletion, limitation and portability of your personal data, with the 
legal and regulatory limitations established, which you can exercise through a 
request addressed to the above address, and the right to make claims before 
the AGPD: www.agpd.es. 

HOJA DE ENCARGO PROFESIONAL SOLICITUD GREEN CARD 
(TARJETA CERTIFICADO DE REGISTRO DE CIUDADANOS UE) 

 
 

NOMBRE y APELLIDOS __________________________________________ 
 
______________________________________________________________ 
 
PASAPORTE | NIF ______________________________________________ 
 
Dirección ______________________________________________________ 
 
______________________________________________________________ 
 
Localidad ______________________________________________________ 
 
Provincia ______________________________________________________ 
 
País __________________________________________________________ 
 
Teléfono_______________________________________________________ 
 
Correo electrónico________________________________________________ 
 
en adelante, EL CLIENTE.  
 

El CLIENTE, encarga a la mercantil DURÁ GREGORI ABOGADOS Y 
ASOCIADOS, SCP, provista de CIF J54203609, y con domicilio en C/ 
Filarmónica nº1, 1ºA - 03590 Altea (Alicante) (en adelante LA 
EMPRESA), y a las personas físicas o jurídicas en las que ésta delegue, 
la gestión, cumplimentación de los trámites necesarios para obtener la 
cita del cliente frente al organismo público correspondiente con la 
finalidad de que éste, obtenga la Tarjeta de Certificado de Registro de 
Ciudadanos de la Unión. 
 A fin el CLIENTE facilitará los siguientes documentos e información, 
imprescindible para la elaboración de los documentos necesarios para 
el encargo: 
 

1. HOJA DE DATOS personales  

2. El Cliente abonará de manera anticipada el coste de la tramitación 
(78,65 € IVA incl), en la CCC de CaixaBank ES36 2100 2158 6202 
0045 3854, titularidad de la Empresa, incluyendo como Concepto: 
GREEN CARD + Nombre del cliente, y adjuntando copia del 
resguardo de ingreso en el expediente. 

 
Una vez la Empresa obtenga la documentación solicitada, y en un plazo 
máximo de 40 días hábiles (**), cumplimentará las instancias necesarias 
y, además de solicitar para el cliente la Cita presencial obligatoria ante 
la oficina de extranjería o comisaría de policía correspondiente al lugar 
de su domicilio.  
El expediente íntegro le será remitido a la oficina bancaria del Cliente, 

donde encontrará la factura correspondiente, el documento de la tasa 

que deberá abonar el cliente en sucursal (Coste de la tasa 12,00 € (*)), 
y la información sobre la documentación que habrá de llevar el día de 
la Cita, en función de los motivos de solicitud de la Tarjeta indicado en 
el formulario. 
 
Y en prueba de conformidad, lo firma 
 
 
En ________________________ a ___ de _______________ 202_ 
 
 
 
 
 
Firma _______________________________________________ 
 
 
 
 
(*) Sujeto a cambios por el Gobierno de España u organismo equivalente 
(**) La obtención de la cita puede demorarse por motivos ajenos a la Empresa, 
quedando sujeta a los plazos que marque la Oficina de Extranjería, u organismo 
correspondiente. 
 
CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS: En cumplimiento de la Ley Orgánica 
española y el Reglamento Europeo de Protección de Datos, le informamos que el 
responsable del tratamiento y conservación de los datos personales que son 
cedidos con la única finalidad de gestionar las relaciones contractuales o 
precontractuales con proveedores o clientes de esta empresa, es DURÁ 
GREGORI ABOGADOS Y ASOCIADOS, S.C.P., con dirección profesional en 
Calle Filarmónica nº1-1ºa, 03590-Altea (Alicante). Sus datos se conservarán, y no 
se cederán, salvo obligación legal. Tiene reconocidos derechos de acceso, 
rectificación, supresión, limitación y portabilidad de sus datos personales, con las 
limitaciones legal y reglamentariamente establecidas, que podrá ejercitar 
mediante solicitud dirigida a la dirección antes indicada, y derecho a formular 
reclamaciones ante la AGPD: www.agpd.es. 

 

http://www.agpd.es/

