
 

MODULO DI INCARICO PROFESSIONALE 
- RICHIESTA TIE + NIE 

 

 
NOME E COGNOME   

 

HOJA DE ENCARGO PROFESIONAL 
SOLICITUD TIE + NIE 

 
 

NOMBRE y APELLIDOS   

 

 
 

PASSAPORTO | NIF                                                                  PASAPORTE | NIF 
 

C.I. Indirizzo                                                       __________     Dirección    
 

 
 

Località   

Provincia     

Paese      

Telefono       

Posta elettronica     

d’ora in avanti denominato IL CLIENTE. 

Il CLIENTE incarica la società DURÁ GREGORI 
ABOGADOS Y ASOCIADOS, SCP, con P.IVA 54203609 e 
sede in Calle Filarmónica n.1 1ºA Altea (Alicante), d’ora in 
avanti LA SOCIETÀ e le persone fisiche o giuridiche 
delegate per l’esecuzione di tutte le pratiche necessarie alla 
gestione e all’ottenimento del Numero di Identificazione 
Stranieri (NIE) del Cliente nonché la preparazione della 
documentazione, il pagamento delle tasse e la generazione 
dell'appuntamento faccia a faccia per ottenere la carta 
d'identità per stranieri (TIE) per il Cliente presso il 
corrispondente ufficio stranieri e/o la stazione di polizia. 

 
 

Il Cliente fornirà obbligatoriamente i seguenti documenti per la 
realizzazione dell’incarico: 

 
1.  Procura notarile speciale (originale e copia semplice) 

con facoltà per la gestione e l’ottenimento del NIE a 
nome del mandante, nonché per presentarsi davanti 
a ogni organismo pubblico o privato a tale fine, 
comprese le facoltà di subprocura, che si concederà 
alle seguenti persone fisiche e giuridiche: 

 
- DURÁ GREGORI ABOGADOS Y ASOCIADOS, 

S.C.P, P.IVA J54203609, con sede in C/ Filarmónica 
nº1, 1ºA - 03590 Altea (Alicante) 

- SARA GREGORI SENDRA, C.I. 48323305Y, 
coniugata, con sede in C/ Filarmónica nº1, 1ºA - 
03590 Altea (Alicante) 

- RAFAEL DURÀ SOTO, C.I. 21488388V, coniugato, 
avvocato, con sede in C/ Filarmónica nº1, 1ºA - 
03590 Altea (Alicante) 

-     NEUS ALGADO GINER, maggiorenne, avvocato, 
con ID 48.338.354- J, residente in Avenida Carretera 
de Benidorm 41, 03509- Finestrat (Alicante). 

 
 

2.  Autentica di passaporto: 
-       Per i cittadini extracomunitari, passaporto completo 

(comprese le pagine bianche). 
- Per i cittadini della’UE, solo le due prime pagine del 

passaporto o del documento d’identità (se non si è 
in possesso di passaporto). 

 
3.  Modulo di richiesta per NIE + TIE compilato e firmato 

 

Localidad 
 
Provincia 
 
País     

Teléfono    

Correo electrónico  _____ 

en adelante, EL CLIENTE. 
 
El CLIENTE, encarga a la mercantil DURÁ GREGORI 
ABOGADOS Y ASOCIADOS, SCP, provista de CIF 
J54203609, con domicilio en C/ Filarmónica nº1, 1ºA - 03590 
Altea (Alicante) (en adelante LA EMPRESA), y a las 
personas físicas o jurídicas en las que ésta delegue, la 
realización de todos los trámites necesarios para la 
tramitación y obtención del Número de Identificación de 
Extranjeros (NIE) del Cliente así como la preparación de la 
documentación, pago de tasas y la generación de la cita 
presencial para la obtención de la Tarjeta de Identificación 
de Extranjeros (TIE) para el Cliente en la oficina de 
extranjería y/o Comisaría de policía correspondiente.. 
 
El Cliente facilitará los siguientes documentos 
imprescindibles para la realización del encargo: 
 
1.   Poder notarial especial (original y copia simple) con 

facultades para la tramitación y obtención de NIE en 
nombre del poderdante, asi como para comparecer 
ante todo tipo de organismos públicos y privados 
para tal fin, incluyendo facultades de 
subapoderamiento, que se otorgará a favor de las 
siguientes personas físicas y jurídicas: 
- DURÁ GREGORI ABOGADOS Y ASOCIADOS, 

S.C.P, CIF J54203609, con domicilio en C/ 
Filarmónica nº1, 1ºA - 03590 Altea (Alicante) 

- SARA GREGORI SENDRA, DNI 48323305Y, 
casada, abogada, con domicilio C/ Filarmónica nº1, 
1ºA - 03590 Altea (Alicante) 

- RAFAEL DURÁ SOTO, DNI 21488388V, casado, 
abogado, con domicilio en C/ Filarmónica nº1, 1ºA - 
03590 Altea (Alicante) 

- NEUS ALGADO GINER, mayor de edad, abogada, 
provista de DNI 48.338.354- J, con domicilio en 
Avenida Carretera de Benidorm nº41, de 03509- 
Finestrat (Alicante). 

 
2.   Protocolización del pasaporte: 

-  En caso de ciudadano extracomunitario, pasaporte 
completo (incluyendo hojas en blanco) 

-  En caso de ciudadano de la UE, solo las dos primeras 
hojas del pasaporte o del documento de identidad (si 
no tiene pasaporte) 

 
3.   Formulario de Solicitud de NIE + TIE cumplimentado 

y firmado.



 

4.  Il CLIENTE anticiperà il costo della gestione (€199,65, IVA 

inclusa) più il costo della tassa (€ 25,66) (*), per un totale di 
225,31 €, mediante bonifico sul C/C di CaixaBank ES36 
2100 2158 6202 0045 3854 Causale: TIE +NIE + nome del 
cliente, allegando alla pratica copia della ricevuta di 
pagamento. 

 

 
La società eseguirà gli ordini del presente documento, entro 

un termine massimo di 40 giorni lavorativi(**) dalla ricezione 
della documentazione indicata. Entro lo stesso periodo, la 
società richiederà la data e l'ora della nomina presso l'ufficio 
immigrazione e/o il Commissario corrispondente al luogo di 
residenza in Spagna per ottenere il TIE. Il cliente riceverà 
tutti i documenti necessari elaborati dalla Società, la prova 
dell'appuntamento di persona, nonché i documenti da portare 
all'appuntamento, a seconda delle circostanze espresse 
nelle motivazioni della domanda. 

 
 

Per accettazione lo firma 

 

4.  El CLIENTE abonará de manera anticipada el coste de la 
tramitación (199,65 €, IVA incluido) más el coste de la 

tasa (25,66€) (*), sumando un total de 225,31 €, mediante 
ingreso en la CCC ES36 2100 2158 6202 0045 3854 de 
CaixaBank Concepto:TIE + NIE + nombre del cliente, 
adjuntando copia del resguardo de ingreso en el 
expediente. 

 
La empresa realizará los encargos del presente documento, 

en un plazo máximo de 40 días hábiles (**) desde la recepción 
de la documentación señalada. Dentro de este mismo plazo, 
la Empresa solicitará la fecha y hora para la cita ante la 
oficina de extranjería y/o Comisaria correspondiente al lugar 
de su domicilio en España para la obtención del TIE. El 
cliente recibirá todos los documentos necesarios tramitados 
por la Empresa, el justificante de la cita presencial, así como 
le será indicado los documentos que habrá de llevar a la cita, 
en función de las circunstancias expresadas en los motivos 
de la solicitud. 
 
Y en prueba de conformidad, lo firma

 

              , li                                      202                                     En a        de 202_

 
 
 
 
 

Azienda   
 
 

(*)  Soggetto a cambiamento da parte del Governo di Spagna o organismo 
equivalente. 
(**) L’ottenimento dell’appuntamento può tardare per motivi estranei alla Società, 
rimanendo  soggetto  ai  termini  indicati  dall’Ufficio  Stranieri  o  organismo 
corrispondente. 

 
CLAUSOLA DI PROTEZIONE DEI DATI: Ai sensi della Legge Organica 
spagnola e del Regolamento europeo sulla protezione dei dati, la informiamo 
che il responsabile del trattamento e della conservazione dei dati personali 
ceduti all’unico scopo di gestire i rapporti contrattuali o precontrattuali con 
fornitori o clienti di questa società è DURÁ GREGORI ABOGADOS Y 
ASOCIADOS, S.C.P., con indirizzo professionale in Calle Filarmónica n.1-1ºA, 
03590-Altea (Alicante). I suoi dati saranno conservati e non ceduti, se non per 
obbligo legale. Le si riconoscono i diritti di accesso, rettifica, cancellazione, 
limitazione e  portabilità dei  dati personali, con le restrizioni legali stabilite 
secondo il regolamento, che potrà esercitare mediante richiesta inviata 
all’indirizzo indicato, oltre al diritto di presentare reclami alla AGPD: 
www.agpd.es. 

Firma     
 
 
(*) Sujeto a cambios por el Gobierno de España u organismo equivalente 
(**) La obtención de la cita puede demorarse por motivos ajenos a la Empresa, 
quedando sujeta a los plazos que marque la Oficina de Extranjería, u organismo 
correspondiente. 

 
CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS: En cumplimiento de la Ley 
Orgánica española y  el  Reglamento Europeo de  Protección de  Datos, le 
informamos que el responsable del tratamiento y conservación de los datos 
personales que son cedidos con la única finalidad de gestionar las relaciones 
contractuales o precontractuales con proveedores o clientes de esta empresa, 
es  DURÁ  GREGORI  ABOGADOS  Y  ASOCIADOS, S.C.P.,  con  dirección 
profesional en Calle Filarmónica nº1-1ºa, 03590-Altea (Alicante). Sus datos se 
conservarán, y  no  se  cederán,  salvo  obligación  legal.  Tiene  reconocidos 
derechos de acceso, rectificación, supresión, limitación y portabilidad de sus 
datos personales, con las limitaciones legal y reglamentariamente establecidas, 
que podrá ejercitar mediante solicitud dirigida a la dirección antes indicada, y 
derecho a formular reclamaciones ante la AGPD: www.agpd.es. 

http://www.agpd.es/
http://www.agpd.es/

